
（別紙） 

ＩＭＧＡ理事会開催に伴う運営補助業務委託仕様書 

 

１．業務名称 

ワールドマスターズゲームズ 2021関西 ＩＭＧＡ理事会運営補助業務 

 

２．委託業務の内容 

本件委託業務では、ＩＭＧＡ理事会に出席するために来日するＩＭＧＡ理事及び事務局の 

航空券手配及び滞在中の手配業務等 

（１） 航空券手配及び手配に係る諸調整 

（２） 短期滞在査証取得手続きにかかる支援 

（３） 空港・宿泊先間の車両手配及び送迎 

（４） 宿泊先におけるチェックイン・チェックアウト支援 

（５） 競技会場視察における国内交通手段の手配 

（６） 航空会社カウンター（関西国際空港）におけるチェックイン支援 

（７） ＩＭＧＡ理事とのコレポン業務支援 

 

３．委託期間 

契約締結日から平成 30年 12月 28日（金）まで 

 

４．個別業務とスケジュール（予定） 

 （１）各理事日本到着 

   日  時：平成 30 年 11 月 29 日（木）  

場  所：関西国際空港 

    業務内容：専用車手配、出迎え・誘導・宿泊先への送り 

 （２）各理事ホテル到着 

    日  時：平成 30 年 11 月 29 日（木）  

場  所：リーガロイヤルホテル大阪（宿泊手配・支払は組織委員会が実施） 

    業務内容：出迎え、チェックイン支援 

（３）各理事ホテル出発 

    日  時：平成 30 年 12 月 1 日（土） 

場  所：リーガロイヤルホテル大阪 

    業務内容：チェックアウト支援、専用車手配・関空への送り 

 （４）各理事日本出発 

日  時：平成 29 年 12 月 1 日（土） 

場  所：関西国際空港 

    業務内容：出迎え・誘導・航空会社チェックイン支援 

 （５）競技会場視察 

    理事会前後において、ＩＭＧＡ事務局及び組織委員会職員による視察を予定 

中型バス 1 台利用（1 日（9:00-18:00）のみ、鳥取県内を想定）、添乗員不要  



 

５．見積条件 

（１） 人数 １２名（理事）＋１名（事務局員） 

（２） 実施期間 平成 30 年 11 月 29 日（木）到着／12 月 1 日（土）出発 

（３） 航空運賃 

  ア 出発地及び人数 

① ヨーロッパ－日本（関西国際空港）  10 名 

② ウクライナ－日本（関西国際空港）   １名 

③ オーストラリア－日本（関西国際空港）２名 

※発着は、ヨーロッパはジュネーブ、ウクライナはキエフ、オーストラリアは 

シドニーとする 

          ※航空経路を明記すること 

イ クラス指定 

・クラスはビジネスクラスとし、直行便を優先すること 

・乗継ぎ便を利用する場合、ビジネスクラスがある限りは同一クラスで手配すること 

・見積提出時において確保できる予約クラスであること 

     ・予約可能席数が極めて限られた予約クラスでの提案は不可とする 

・旅行開始までは急な変更が生じた際にも対応できるよう、発着日や便名の変更等が

ある程度可能なクラス利用を基準とすること 

     ・各理事のスケジュール調整に対応のため、少なくとも出発 2 週間前までは経路の 

      変更も含めて予約変更が生じる可能性があることに留意すること 

    ウ 空港税、空港施設使用料、燃油サーチャージ等の諸経費を含むこと 

    エ 見積提出から予約までの期間に時間を要した等の事情により、実際の運賃に差が生じ

る場合には、都度協議とする 

  （４）送迎 

     ・ 専用車は、１名につき１台とし、大型乗用車（タクシー不可）とする 

・ 添乗員は不要とする。 

     ・  配車及び実車の時間が午前 8 時から午後 6 時を基本とするが、早朝や深夜利用によ

り料金の変動が生じた場合は別途協議とする 

     ・ 宿泊先及び理事会会場は、リーガロイヤルホテル大阪とする 

   （５）短期滞在査証取得手続きに係る支援 

・ 査証（短期商用等）が必要となる招聘者について、必要な書類等の作成を行うこと 

（６）その他 

     ・ ＩＭＧＡ理事及び事務局への招聘案内や手配にかかる連絡は原則、組織委員会にて 

おこなう。但し、諸事情により、受託者がＥメールやファックス・電話等による手

配や変更、その連絡業務等を行う事があることから、その場合の費用を単価として

明記すること 

・ＩＭＧＡ理事及び事務局の要望により、日時・発着地等の変更が生じる可能性がある 

     ことから、柔軟かつ迅速な対応ができること 

 



 

６．見積書・企画書の提出期限及び提出先 

（１） 提出期限 

平成 30年８月 10日（金）午後４時まで 

（２） 提出先 

〒530-5591 大阪市北区中之島 6-2-27 中之島センタービル 23階 

公益財団法人ワールドマスターズゲームズ 2021関西組織委員会 企画調整部 

担当 河谷（かわたに）・早雲（はやくも） 

Email:kawatani-hideko@wmg2021.jp 

 

７．質問の受付と回答 

（１） 質問受付期限 

平成 30年 7月 31日（火）午後４時まで 

     電子メール（hayakumo-hiroki@wmg2021.jp）のみ受付け 

（２） 質問に対する回答 

         平成 30 年８月３日（金）中に全ての質問と回答を一覧にして組織委員会ホームページ

にて公開 

 

  


